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uto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima |

AREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
ARCHIVO RCHI TOTAL DE ANOS DESTINO FINAL 'OBSERVACIONES AREAEE RE’S‘;:VD:::S:;;:AL
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE SECCION (5C), SERIE (58), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FIsCAL ARHNVO || conmrd EUMINACION CONSERVACION  MUESTREO PUBUCA  RESERVADA  CONFIDENGIAL '
scoic Asunto Generales
SEO1 | Actas de consejo directivo X X 2 4 6 PERMANENTE X X
SE02 i X 1 5 6 BAJA X
$501 Oficios Recibidos X 1 5 6 BAJA X
$502 Oficios Enviados X 1 5 6 BAJA X
$s503 Circulares X 1 5 6 BAJA X
€l prosents Catélogo de Disposicién Documental consta de ( O1) secdones y (02) mismas. s vigendias ¥ destino final.
e annn
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to de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima |

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS |

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
ARGiS X TOTALDEANOS  DESTINO FINAL OBSERVACIONES e oA
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (5E), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FisCAL LEGAL o || coneetimo o ELIMINACION CONSERVACION  MUESTREO. PUBLICA RESERVADA  CONFIDENCIAL 3
5025 Asuntos Juridicos
SEO1 Actas
sso1 Comités Técnicos de Administracis X X 6 10 16 PERMANENTE X X
§502 Comité de Adquisiciones X X 6 10 16 PERMANENTE X X
SE02 Normatividad IPECOL X 6 10 16 PERMANENTE X X
SEO3 Correspondencia X ! 10 6 BAJA X x Art. 3 fraccion XIll, 28
SE04 Juicios Administrativos X X 1 10 1 BAJA X fwlcc'or‘; VI, 122, 123. de la
ey de y
SEOS Juicios laborales/burocréticos X 1 10 " BAJA X X acceso a la i io
SE06 Juicios de Amparo
5501 Directos X 1 10 1 BAJA X X
Art. 3 fraccién XIll, 28
Indirect 1 X A
5502 nerede X 0 I BAA X fraccion VI, 122,123 de la
SEO7 Juicios penales y/o carpetas de investigacion X X 1 10 " BAJA X X ley de transparencia y
SEO8 Juicios Civiles X X 1 10 " BAJA X X acceso a la informacién
SE09 Juicios Mercantiles x X 1 10 n BAJA X X piblica del estado de
colima.
SE10 Convenios de Pago X X 1 10 n BAJA X X
] a Disposicién 01) secciones y (10) series mismas sus valores i i6n, vigencios ¥ destino final.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION ‘CLASIFICACION DE LA INFORMACION
o FUNDAMENTO DE LA
TOTALDEANOS  DESTINO FINAL OBSERVACIONES )
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE ADMVO. FISCAL pRCHIVGS ———e EUMINACION CONSERVACION MUESTREQ N RESERVADA  CONFIDENCIAL | /RGAUMENTE SEERVACONFDENCIAE
b b b 3 TRAMITE  CONCENTRACION PUBLICA
5C035. Contraloria
SEO1 Auditoria
X X
ss01 Realizacién de auditorias, emisién y seguimiento de observaciones y acciones de mejora X 2 3 5 BAJA ART, 122 Y 124 LEY DE TRANSPARENGIA ¥
ACCESO A LA INFORMACION PUBUICA DEL
ESTADO DE COLMA
5502 Revision de cuentas institucionales X 2 3 5 BAJA X X
SE02 Facultades de comprobacién
5501 Visitas Domi X X 2 3 5 BAJA X X ART. 122 Y 124 LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
5502 Gabinete X X 2 3 5 BAJA X X ESTADO DE COUMA
SEO3 Control Interno X X 1 5 6 BAJA X
SE04. Actas
5501 Entrega-Recepcion X 2 3 5 BAJA X X ART. 122 Y 124 LEY DE TRANSPARENCIA Y
'ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
5502 Circunstanciada X 2 3 5 BAJA X X ESTADO DE COUMA
SE05 Declaraciones patrimoniales
X X
$so1 Declaracién patrimonial inicial X 2 3 5 BAJA ART.29 LEY GENERAL DE
RESPONSABLIDADES, TRANSITORIO
X X IDECIHONOVENO del ACUERDO por o e i
5502 Declaracién patrimonial de conclusion X 2 3 5 BAJA et oo o oo o
‘Sitema Nodanel
X X fomto do dedracienes porimonices  do
5503 Dedlaracién patrimonial de modificacién X 2 3 5 BAJA inerees.
SE06 Responsabilidades Administrativas
X AR 13V 14V DE X ATV Y VI OE v
s501 iigacion de ientes de Presunta il inistrati X X X 1 5 6 CCONSERVACION ARCHIVOS DEL ESTADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ou
" ” - - X AR 13 14 EV OF X ART_ 1227 124 LEY DE TRANSPARENGIA ¥
5502 " ¥/o Resolucién de de Presunta X X X 1 5 6 CONSERVACION ARCHIOS DEL ESTADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
Administrativa ou ESTADO DE CoUMA
SEO7 Queijas y Denuncias
X X AT VIV VIO v
5501 Internas X X 1 5 6 BAJA 'ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
o
X X RT_TE77 124 LEY DE TRANSPARENGIA Y
$502 Externas X X 1 5 6 BAJA ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de ( 01) secciones y (07 ) series mismas bl sus val plazos d vigencias y destino final.
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FONDO: stituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima |
AREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA |

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACIGN
TOTALDEAROS  DESTINO FINAL OBSERVACIONES LS
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FisCAL LEGAL SR e EUMINACION CONSERVACION MUESTREO PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL "R AUMENTE Ll Ll
TRAMITE  CONCENTRACION PUBLICA
sC04C
S0l Correspondencia
Oficios y Memorandum X 1 1 2 BAJA X X
SE02 Recursos humanos

5501 Expedientes de Personal
001 Expedientes de personal ACTIVO IPECOL X 1 30 31 PERMANENTE X X
002 Expedientes de personal BAJA IPECOL X 1 30 31 PERMANENTE X X

5502 Incidencias X 2 4 6 BAJA X X

503 Némina
001 Listos de raya y dispersiones de némina IPECOL X X 1 5 6 BAJA X X
002 Listas de raya y dispersiones PENSIONADOS IPECOL X X 1 5 6 BAJA X X

5504 Retenciones y Dispersiones por cuota IMSS X X 3 27 30 BAJA X X

5505 Retenciones de Impuestos
001 ISR Personal IPECOL X X 3 27 30 BAJA X X

5506 Servicio social y précticas profesionales
001 Practicantes y /o Servicio Social X 1 2 3 BAJA X X

5507 Capacitacion y desarrollo profesional del personal
001 Desarrollo del personal X 1 2 3 BAJA X X

5508 Disposiciones Testamentarias

Aniculo 3 de la Ley de Transparencia y
001 Disposiciones testamentarics del personal IPECOL X X 1 30 31 PERMANENTE X X Acceso o la Informecién Publica del

Estado de Colima en la fraccién Xl

SE03 Compras
5501 Licitaciones X X 1 9 10 BAJA X X
5502 Invitaciones restringidas X X 1 9 10 BAJA X X
5503 Compras mediante adjudicacién directa con 3 cotizaciones (comités) X X 1 9 10 BAJA X X
5504 Compras menores a 100 UMAS X X 1 9 10 BAJA X X
5505 Oficios de excepcion X X 1 9 10 BAJA X X
5506 Requisiciones de medicamento X X 1 9 10 BAJA X X
5507 Vidticos, gastos a comprobar y recuperacién de gastos X X 1 9 10 BAJA X X
5508 Expedientes de proveedores X X 1 9 10 BAJA X X
SE04 Facturas
5501 Bienes X X 1 9 10 BAJA X X
5502 Servicios y arrendamientos X X 1 9 10 BAJA X X
5503 Medicamentos X X 1 9 10 BAJA X X
SE05 Control y administracién de bienes
5501 Administracion de bienes (Inventario) X 1 9 10 BAJA X X
5502 Resguardos de bienes muebles (Altas, bajas, destino final) X 1 9 10 BAJA X X
SE06 Servicios generales
5501 Servicios y Arrendamientos X ! 1 2 BAJA X X
5502 Documentacién y bitécora de vehiculos oficiales X 1 1 2 BAJA X X
SEO7 Contratos X X 1 6 7 BAJA X X
SE08 Comité de Adquisiciones X X 1 6 7 BAJA X X
Bl élogo de Disposicién 01) secdiones y (08 ) ser i sus val ¢’ i6n, vigenci ¥ destino final.

adfer,
1822 COLIMA 2024
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FONDO: to de Pensiones de los Servidores Pblicos del Estado de Colima |
AREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS |
CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
TOTALDE AROS  DESTINO FINAL OBSERVACIONES R VA CONS G
SECCION (SC)  SERIE (SE)  SUBSERIE (S5)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE FISCAL ARCHIVO REH! ELIMINACION 'CONSERVACION MUESTREO PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ~ PARCIALMENTE (=TGRS
TRAMITE  CONCENTRACION PUBL
€055, Finanzas
S0 Polizas contables (Registros contables (GLOSA))
Regsio y pago de los benes y servicos proporcionadis al IPECOL,
Regisro del pago de los restamos personles y prestamos hipafecrios.
sso1 Registro y enfero de fones y iz . idas ol PECOL, X X 1 9 10 BAA X X
Registro de recepcién de reintegro de fondos perencler
502 Regisro y pago de Servicios Médicos oforgados o ogremiados a la Seccién 39 del SNTE X X 1 9 10 BAIA X X
sE02 Control de Correspondencia (Recibida,enviada) X 2 2 4 BAJA X X
SE03 Cobranza administrativa (recuperacién de cartera)
sso1 Reestructuras X 2 4 6 BAA X X
001 Reconocimiento de devda X 2 4 6 BAIA X X
002 Dictamenes X 2 4 6 BAJA X X
5502 Andliss de cobranza X 2 4 6 BAA X X
001 Carta invitacién de pago X 2 4 6 BAJA X X
002 Oficios de reactivacién X 2 4 6 BAA X X
003 Circulares X 2 4 6 BAJA X X
004 Sistemas anélisis X 2 4 6 A X X
005 Cancelacién de Descventos X I I 2 BAA X X o de dotos pernles
5503 Reportes. X 2 4 6 BAJA X X
SE04 Conciliaciones Bancarias X 1 9 10 BAA X X
SEO5 Cuenta publica X 1 9 10 BAJA X X
E de Disposicién 01) secciones y (05 ) sus y destino final.

adler,
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Clave: N/A
Emisién: 31/05/24
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06
SE01 Pensiones Otorgadas
sso01 :;;m o de persiones X x 1 7 8 PERMANENTE X X
5502 Pensién por jubilacién X X 1 7 8 PERMANENTE X X
5503 Retiro anticipado en edad avanzada; X X 1 7 s PERMANENTE X X
5504 incapacidad por riesgos de trabaio; X X 1 7 8 PERMANENTE X X
s505 Fallecimiento por riesgos de trabajo X X 1 7 s PERMANENTE X X
5506 Invalidez por causas ajenas al trabajo X X 1 7 8 PERMANENTE X X
ss07 Fallecimiento por causas ajenas al trabajo x X 1 7 8 PERMANENTE x X
5508 Solicitud de alta de pensionados X 1 1 2 PERMANENTE X X
SE02 Afiliacion y vigencia
ss01 Control de pensi fente de X X 1 30 31 PERMANENTE X X
5502 Constancias (TIEMPO COTIZADO Y ADEUDO) X 1 o 1 BAJA X
5503 Convenios X M ' 2 3 BAJA X
5504 Supervivendia X X 1 30 31 PERMANENTE X X
s505 Carga de informacién de Afiliados X X 1 30 31 PERMANENTE X x
SE03 Préstamos
5501 Personales X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E01 Gobierno del Estado X X 1.6 20 216 BAIA X X
E02 H. Ayuntamiento de Colima X X 1.6 20 216 BAJA X X
E03 H.Ayuntamiento de Manzarnillo x X 1.6 20 21.6 BAJA X x
isin | icipal tabl nrarill i
04 5;:ZZHAT:Z::::E‘IZ:A‘::CS/?UU Potable de Alcantarillado de  Colima y . N o 2 e A N N
E05 Comisién de Derechos Humanos X 1.6 20 216 BAIA X
E06 H. Ayuntamiento de Villa de Alvarez X X 1.6 20 216 BAJA X X
E07 Tribunal de Justicia Administrativa X X 1.6 20 216 BAJA X X
w08 :;:::Z ::Z.:::p:emgjl?mic(el:;g (I;) ILr;formucién Publicay Proteccion de B . 16 2 e A . .
E09 Organo Superior de Auditoria y Fiscalizacién Gubernamental (OSAFIG) X X 1.6 20 216 BAIA X X
El0 H. Ayuntamiento de Comala X X 1.6 20 216 BAJA X X
El Tribunal de Arbritaje y Escalafon X X 1.6 20 216 BAIA X X
E12 H. Ayuntamiento de Armeria X X 1.6 20 216 BAJA X X
E13 H. Ayuntamiento de Coquimatlan X X 1.6 20 21.6 BAJA X x
E14 H. Ayuntamiento de Cuauhtémoc X X 1.6 20 216 BAIA X X
E15 H. Ayuntamiento de Ixtlahuacan X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
El6 H. Ayuntamiento de Minafitlan X X 1.6 20 216 BAIA X X
17 H. Ayuntamiento de Tecoman X X 1.6 20 216 BAJA X X
E18 Fiscalia General de Justicia x X 1.6 20 21.6 BAJA X x
El9 Instituto Electoral del Estado X X 1.6 20 216 BAIA X X
E20 Tribunal Electoral X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
5502 Reembolsos X X 1 10 1 BAIA X X
5503 Hipotecarios X X 20 10 30 PERMANENTE X X
SE04 Devolucién de fondo y cuotas.
5501 g:;’::::":d;:':i':i':I‘::L;z‘f:iﬁ'ﬂ:”: tado por los funcionarios de las X 1 9 10 BAJA X Uso de datos personales
ss02 ::iv:)lucion de cuotas retenidas durante periodo laboral (Personal dado de M ! 5 o San N Uso de dotos persanales
e élogo de Disposicén 01 secciones y (04) series mismes sus velores plazos de o, vigendes ¥ destine fina.

adfer,
1822 COLIMA 2024
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Insfituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima |

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION |

AREA ADMINISTRATIVA:

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACIGN
Aeie e TOTALDEAROS  DESTING FINAL OBSERVACIONES ’ ARCAEE o
SECCION (SC)  SERIE (SE)  SUBSERIE (S5)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTRACION ELIMINACION 'CONSERVACION MUESTREO PUBLICA RESERVADA 'CONFIDENCIAL PUBLICA
$C07C Tecnologias de la Informacién
s R— e el ecomnicsons e x : : : x x e s
so provente y consrne x : : : x E TS S
s imamor s ortvae x : : : e : x e e o
SE02 reposiciones on Materia de s de o " 7 3 5 A X N [EY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
o ; x : : : x x e e o
ss02 Marco Regulatorio X 2 3 5 BAIA X M PROCLANASTARA & 150 BELUSVo il
se03 gramas y proyectos de de la informaci X : s s s x X TSRS TATh & o o o
5501 izacion de procesos X 2 3 5 BAJA X X LOSPROCEOS SON kA NTRO
5502 Desarrollo de sistemas de Tecnologias de Informacion x 2 3 s BAJA x X et aUe haom beate ph
SE0t Seguridad informética X 2 3 A A X " LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SE05 Manejo y iento de informacion x 2 3 5 BAJA x X
5501 inistracion de base de datos x 2 3 5 BAA x x
502 Resguardo de informacion digital x 2 3 5 BAIA x X LEY
5503 Inventario de software x 2 3 s BAJA x x
SE06 Correspondencia X 2 3 5 BAIA X x LEY
5501 Recibida x 2 3 5 BAIA x X
EX01 Direccién de Prestaciones x 2 3 5 BAIA x X
EX02 Prestamos Personales x 2 3 5 BAIA x X e
EX03 Prestamos Hipotecarios x 2 3 s BAJA x X
EX04 Cobranza Administrativa x 2 3 5 BAIA x X e
EX05 Direccién de Finanzas x 2 3 5 BAA x x
EX06 fones de Fondo x 2 3 5 BAIA x X e
EX07 Direccién de Asuntos Juridicos x 2 3 5 BAIA x X
EX08 Direccién de Contraloria x 2 3 5 BAA x x
EX09 Direccién General x 2 3 5 BAIA x X e
EX10 Comité's x 2 3 5 BAA x X
EX1 Direccién Administrativa x 2 3 5 BAJA x X e
EX12 Direccién Servicios Me x 2 3 5 BAIA x X
Bl go de Disposicién 01 secciones y (06 ) series mismas sus valores plazos de i6n, vigencias ¥ destino final.
132 COLIMRA 2024
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SECCION (C)

5Co8s.

CODIGO DE CLASIFICACION

SERIE(SE)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE

to de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima |

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS |

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCIGN (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

Instituto de Pensiones de los

Direccién General
Sistema Institucional de Archivos

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION

TOTALDEANOS  DESTINO FINAL
ARCHIVO

RCHI
AdMvo FISCAL 1EGAL TRAMITE  CONCENTRACION

ELIMINACION

Servidores Publicos del Estado de Colima

TECNICA DE SELECCION

CONSERVACION

MUESTREO

OBSERVACIONES

PUBLICA

Clave: N/A
Emisién: 31/05/24
Versién: N/A
Pagina 49 de 52

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
FUNDAMENTO DE LA
PARCIALMENTE RESERVA/CONFIDENCIAL

RESERVADA PUBLICA

CONFIDENCIAL

SE01 ios médicos SNTE 39
5501 Expediente de beneficiarios X X 25 10 35 PERMANENTE X X ot e Srmptrenis 1
sE02 Control de servicios médicos
5501 Contrarecibos de faciuras por servicios médicos X 2 5 7 BAJA X X
5502 Copia de Recetas Medicas X 2 3 5 BAJA X X
5503 Directorio de prestadores de servicios médicos X 1 1 2 BAJA X X
SE03 Correspondencia
5501 Correspondencia recibida X 1 5 6 BAJA X X e o e 28 e
5502 Correspondencia enviada X 1 5 6 BAJA X X e e e ot s e

de Disposicién 01) secciones y (03 )

adr,
COLIMA
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to de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima |

COORDINACION DE TRANSPARENCIA

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCIGN CLASIFICACION DE LA INFORMACION
o FUNDAMENTO DE LA
TOTALDE AROS  DESTINO FINAL OBSERVACIONES
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE (S5)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FISCAL AR ARCHIVOM ELMINACION CONSERVACION MUESTREO PUBLICA RESERVADA  CONFDENIAL  PARCIALMENTE  RESERVA/CONFIDENCIAL
‘ ‘ ‘ TRAMITE CONCENTRACION PUBLICA
5C09C Transparencia
SEO1 i solicitudes de acceso a la i i X X ! s 6 BAJA X X
Lo solichudes do derechos ARCO ol sordo
corécer parsonalizime y o contener datos
X X 1 5 6 BAJA X X
‘wimitedoa solchu e consideran do
corbete confidencil
SE02 ientes solicitudes Derechos Arco
SE03 Informes X ! 5 6 BAJA X X
SEO4 X 1 5 6 BAJA X X
SE0S
ss1 X X 1 5 6 BAJA X X
ss2 Acverdos X X 1 5 6 BAJA X X
ss3 ;e X X 1 5 6 BAJA X X
El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de (01) secciones y ( 05 ) seri mismas. bl sus valores plazos de i6n, vigencias y destino final.
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